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1. Общие положения 

1.1. Данное Положение разработано в соответствии с Федеральным законом 

№273-ФЗ от 29.12.2012 «Об образовании в Российской Федерации» 

сизменениями04.08.2023г.,ТрудовогокодексаРФ(Далее-ТКРФ), Гражданского 

Кодекса РФ(далее-ГКРФ), а также Уставом дошкольного образовательного 

учреждения и другими нормативными правовыми актами Российской 

Федерации,регламентирующимидеятельностьорганизаций,осуществляющих 

образовательную деятельность. 

1.2 Настоящее Положение о локальных актах дошкольного 

образовательногоучреждения(далее – Положение) разработано в целях 

реализации права насамостоятельное создание нормативно-правовой базы для 

своей деятельности врамках полномочий, отнесенных законодательством 

Российской Федерации ккомпетенциидетского сада. 

1.3. Данное положение дополняет и конкретизирует порядок издания 

локальныхактов,определенныхУставомдошкольногообразовательногоучрежден

ия,устанавливаетединыетребованиякнормативнымлокальнымактам,ихподготовк

е,оформлению,принятию,утверждению,вступлениювсилу‚внесениюизмененийи

отмене,публикациинаофициальномсайтедетскогосада. 

1.4. НастоящееПоложениеявляетсялокальнымнормативнымактомДОУивходитв

перечень локальных актовобразовательнойорганизации. 

1.5. ЦелямиизадачаминастоящегоПоложенияявляются: 



• нормативно-правовое регулирование образовательных отношений

вобразовательнойорганизации; 

• созданиеединойисогласованнойсистемылокальныхнормативныхактовобра

зовательнойорганизации; 

• обеспечение принципа законности в нормотворческой

деятельностиобразовательнойорганизации; 

• совершенствование процесса подготовки, оформления, принятия

иреализациилокальныхнормативныхактов; 

• предотвращение дублирования регулирования общественных

иобразовательныхотношенийвдетском саду. 

1.6. Локальные акты, соответствующие всем требованиям законодательства 

РФ,являютсяобязательнымикисполнениювсеми участниками 

образовательныхотношений. 

2. Основныевидылокальныхактовдетского сада 
2.1. Локальный акт дошкольного образовательного учреждения 

представляетсобойоснованныйназаконодательствеофициальныйправовойдокуме

нт,принятый в установленном порядке ДОУ и регулирующий отношения в 

рамкахобразовательнойорганизации.Переченьвидовлокальныхактов,регламенти

рующихобразовательнуюдеятельность,устанавливаетсяУставомдошкольногообр

азовательногоучрежденияивключаетвсебяприказы,решения,положения,правила,

инструкцииидругиедокументы.Представленныйпереченьвидовлокальных 

актовнеявляетсяисчерпывающим. 

2.2. Устав дошкольного образовательного учреждения — локальный акт, 

наоснове которого действует образовательная организация. Устав детского 

садапринимаетсяПедагогическимсоветомиутверждаетсявпорядке,установленны

мзаконодательствомРоссийскойФедерации.Егосодержаниеопределяетсяст.25Фе

деральногоЗаконаот29.12.2012№273-

ФЗ«ОбобразованиивРоссийскойФедерации» 

2.3. Приказ—локальныйакт,издаваемыйзаведующимДОУдлярешенияосновных 

и оперативных задач. В делопроизводстве детского сада выделяютсяприказы по 

организационнымвопросам, приказы по основной 

деятельности,приказыполичномусоставу. 

2.4. Решение—

локальныйакт,принимаемыйколлегиальнымиорганамидошкольногообразователь

ногоучреждениявцеляхразрешениянаиболееважныхвопросовихдеятельности.Тек

стрешениясостоитиздвухчастей:констатирующейираспорядительной,разделенн

ыхсловом«РЕШИЛ»(«РЕШИЛА»,«РЕШИЛО»,«РЕШИЛИ»),котороепечатаетсяп

рописнымибуквами с новой строки от поля. При необходимости 

констатирующая 

частьможетсодержатьссылкиназаконыидругиенормативныеакты.Распорядитель

наячастьизлагаетсяпунктами.Решениямогутсодержатьприложения,ссылканакото

рыедаетсявсоответствующихпунктахраспорядительной части. Решения 

подписываются председателем и секретаремколлегиальногооргана. 

2.5. Положение — локальный акт, устанавливающий правовой статус 

органауправлениядетскимсадом,илиосновныеправила(порядок,процедуру)реали

зацииДОУ какого-либо из своихправомочий. 



2.6. Правила—

локальныйакт,регламентирующийорганизационные,дисциплинарные,хозяйстве

нныеииныеспециальныестороныдеятельностидошкольного образовательного 

учреждения и его работников, воспитанников иих 

родителей(законныхпредставителей). 

2.7. Инструкция—

локальныйакт,устанавливающийпорядокиспособосуществления,выполнениякак

их-

либодействий;совокупностьправилосуществленияопределенныхвидовдеятельно

сти,проведенияработ,служебного поведения. 

Инструкциейопределяютправовойстатус(права,обязанности,ответственность) 

работника по занимаемой должности. Инструкция 

содержитимперативные(повелительные,недопускающиевыбора)нормативныепр

едписания. 

Должностныеинструкции,разрабатываетруководительобразовательнойорганиза

ции. 

2.8. Дошкольноеобразовательноеучреждениеимеетдругиеспецифическиенормат

ивные документы, регулирующие отношения в сфере образования 

иликонкретизирующие документы, указанныев настоящем пункте, в 

зависимостиотконкретныхусловийдеятельностидетскогосада:правила,расписани

я,планы,графики,циклограммы,программы,порядки,протоколы,паспорта. 

2.9. Договорыииныесоглашения,которыеиздаютсяорганамиуправлениядетским

садомнеединолично,апутемсогласованиясинымилицами,выступающимивних,вк

ачествесамостоятельнойстороны(например,трудовыедоговоры,договорыаренды

имущества,договорынаоказаниеплатных образовательных услугит.д.) 

неявляютсялокальнымиактами. 

3. Порядокподготовкилокальногоакта 

3.1. Инициаторомподготовкилокальныхнормативныхактовмогутбыть: 

• учредитель; 

• органыуправленияобразованием; 

• администрацияобразовательнойорганизациивлицеееруководителя–

заведующего ДОУ,старшеговоспитателя; 

• коллегиальныеорганыуправленияобразовательнойорганизации; 

• участникиобразовательныхотношений. 

3.2. При издании локального акта заведующий дошкольным 

образовательнымучреждениемруководствуетсяпринципамизаконности,обоснова

нности,демократизмаисистемности. 

3.3. Основанием для подготовки локального акта могут являться изменения 

взаконодательствеРФ(внесениеизменений,изданиеновыхнормативныхправовых 

актов). 

3.4. Проект локального нормативного акта готовится отдельным 

работникомили группой работников по поручению заведующего ДОУ, а также 

органомсамоуправлениядошкольнымобразовательнымучреждением,которыйвы

ступилссоответствующейинициативой. 

3.5. Подготовкалокальногонормативногоактавключаетвсебяизучениезаконодат

ельных и иныхнормативных актов, локальных 

нормативныхактовобразовательнойорганизации,регламентирующихтевопросы,к

оторые 



предполагается отразить в проекте нового акта, и на этой основе выбор его 

вида,содержанияипредставлениееговписьменнойформе. 

3.6. Подготовканаиболееважныхлокальныхнормативныхактов(проектоврешени

й собраний, педсоветов, коллегиальных органов управления, 

приказов,положений,правил)должнаосновыватьсянарезультатаханализаосновны

хсторон деятельности образовательной организации, тенденций его развития 

исложившейсяситуации. 

3.7. Повопросамприема наработу,переводов, 

увольнений,предоставленияотпусков,поощренийилипривлечениясотрудниковкд

исциплинарнойилиматериальнойответственностииздаютсяприказы,всоответстви

исТКРФ. 

3.8. Проект локального нормативного акта подлежит обязательной проверке 

налитературно-стилистическуюграмотность. 

3.9. Проектлокальногонормативногоактаможетбытьпредставленнаобсуждение

путемразмещенияпроекталокальногонормативногоактанаинформационномстенд

евдоступномдлявсеобщегообозренияместа,наофициальномсайтедошкольногооб

разовательногоучреждения,путемнаправления проекта заинтересованным 

лицам, проведения соответствующегособранияс коллективным обсуждением 

проекта локального 

нормативногоактаит.д.Вслучаесогласованияпроекталокальногоактананемпроста

вляетсявиза 

«СОГЛАСОВАНО». 

3.10. ПорядокпринятиялокальныхактовдетскогосадаустанавливаетсяУставомдо

школьногообразовательногоучреждения:указываютсякворумсцелью 

установления правомочности органа самоуправления, форма и 

порядокголосования. 

3.11. Для введения в действие локального акта издается приказ 

заведующегодошкольным образовательным учреждением. Локальные акты 

оформляются ввиде приложения к приказу. В правом верхнем углу таких 

документов пишетсяслово«Приложение»суказаниемдаты 

иномераизданияприказа. 

3.12. Вдошкольномобразовательномучреждениисоздаютсяусловиядляознакомл

ения участников образовательных отношений с локальными 

актами.Ознакомление может быть проведено под подпись в случаях, 

предусмотренныхнормативнымидокументами,либоразмещенвобщедоступномме

сте(информационныйстенддетскогосада,официальныйсайтдошкольногообразова

тельногоучреждения). 

3.13. Изменения в локальный акт вносятся по мере необходимости. В 

случаеизмененийвнормативно-

правовыхактахфедерального,региональногоилимуниципального уровней, 

изменения в локальный акт ДОУ вносится не позднее2-хмесяцевсодня 

ихопубликования. 

 

4. Документальноеоформление 

4.1. Локальныйактдолженбытьдокументальнооформлен.Структуралокальногоа

ктадолжнаобеспечитьлогическоеразвитиетемыправовогорегулирования. 

4.2. Общие требования к оформлению локальных актов включают 

следующиеположения: 



• Локальный акт должен содержать наименование локального акта и 

датуиздания. 

• Еслитребуетсяразъяснениецелейимотивовпринятиялокальногоакта,тонеоб

ходимавступительнаячасть–преамбула.Положениянормативного 

характеравпреамбулуневключаются. 

• Нормативныепредписанияоформляютсяввидепунктов,которыенумеруютс

я арабскими цифрами с точкой и заголовков не имеют. Пунктымогут 

подразделяться на подпункты, которые могут иметь буквенную 

илицифровую нумерацию. Значительные по объему локальные акты 

могутделитьсянаглавы,которыенумеруютсяримскимицифрамииимеютзаго

ловки. 

• Есливлокальномактеприводятсятаблицы,графики,карты,схемы,тоониофор

мляютсяввидеприложений,асоответствующиепунктылокального акта 

должны иметь ссылки на эти приложения. Локальный 

актсприложениямидолжениметь сквознуюнумерациюстраниц. 

• Локальный нормативный акт излагается на государственном языке РФ 

идолженсоответствоватьлитературным нормам. 

• Влокальныхнормативныхактахдаютсяопределениявводимыхюридических

, технических и других специальных терминов, если они неявляются 

общеизвестными и неупотребляемыми в законодательстве РФ 

ирегиональном законодательстве. 

4.3. Каждыйконкретныйлокальныйактимеетустановленнуюформу.Оформляетс

явсоответствиисГОСТР7.0.97-2016«Системастандартовпоинформации, 

библиотечному и издательскому делу (СИБИД). Организационно-

распорядительная   документация.   Требования   к   оформлениюдокументов». 

5. Основныетребованияклокальнымнормативнымактам 

5.1. Средилокальныхнормативныхактовобразовательнойорганизациивысшуюю

ридическуюсилуимеетУстав.Поэтому,принимаемыевдошкольноеобразовательн

оеучреждениелокальныенормативныеакты,недолжныпротиворечитьего Уставу. 

5.2. При подготовке локальных нормативных актов, регулирующих социально-

трудовые отношения (например, коллективный договор, правила 

внутреннегораспорядкаидр.)следуетруководствоватьсярекомендациямио них. 

5.3. Положениедолжносодержатьследующиеобязательныереквизиты: 

• обозначениевидалокальногонормативногоакта,егонаименование, 

• грифы:принято,утверждено,согласовано; 

• регистрационныйномер,текст,соответствующийегонаименованию; 

 

• отметкуоналичииприложенияисогласования. 

5.4. Правиладолжнысодержатьследующиеобязательныереквизиты: 

• обозначениевидалокальногонормативногоакта,егонаименование; 

• грифыпринятияиутверждения; 

• текст,соответствующийегонаименованию; 

• отметкуоналичииприложения; 

• регистрационныйномер. 



5.5. Инструкциидолжнысодержатьследующиеобязательныереквизиты: 

• обозначениевидалокальногонормативногоакта,егонаименование; 

• грифыпринятияиутверждения; 

• текст,соответствующийегонаименованию; 

• отметкуоналичииприложения; 

• регистрационныйномер. 

5.6. Постановлениедолжносодержатьследующиеобязательныереквизиты: 

• обозначениевидалокальногонормативногоакта,егонаименование; 

• местоидатупринятия; 

• текст,соответствующийегонаименованию; 
• должность, фамилию, инициалы и подпись лица,

вынесшегопостановление; 

• оттискпечати. 
5.7. Решениядолжнысодержатьследующиеобязательныереквизиты: 

• обозначениевидалокальногонормативногоакта; 

• местоидатупринятия; 

• текст; 

• должность,фамилию,инициалыиподписьлица,принявшегорешение; 

• оттискпечати. 

5.8. Приказыираспоряжениядолжнысодержатьследующиеобязательныереквиз

иты: 

• обозначениевидалокальногонормативногоакта,егонаименование; 

• местоидатупринятия; 

• регистрационныйномер; 

• текст; 

• должность, фамилию, инициалы и подпись руководителя 

образовательнойорганизации. 

Приказыираспоряжениявыполняютсянабланкеобразовательнойорганизации. 
5.9. Протоколы и акты должны содержать следующие

 обязательныереквизиты: 

• обозначениевидалокальногонормативногоакта; 

• местоидатупринятия; 

• номер; 

• списокприсутствующих; 
• текст, содержащий повестку дня, описание хода, порядка и 

процедурысовершаемыхопределенных(юридическизначимых)действийли

боотсутствиеопределенныхфактов; 

• должность, фамилию, инициалы и подпись лица (лиц), составивших 

илипринимавших участиевсоставлениипротоколаилиакта. 

5.10. Методическиерекомендациидолжнысодержатьследующиеобязательны

ереквизиты: 

• обозначениевидалокальногонормативногоакта,его наименование; 

• местоидатупринятия; 

• текст, соответствующий его наименованию и содержащий указание 

навид,наименованиеидатупринятияправилилиинструкций,нормы 



которых разъясняются, конкретизируются или

 детализируютсяметодическимирекомендациями; 

• должность,фамилия,инициалылица(лиц),составившихметодическиереком

ендации. 

5.11. Программы и планы должны содержать следующие

 обязательныереквизиты: 

• обозначениевидалокальногонормативногоакта,егонаименование; 

• местоидатапринятия; 

• текст локального нормативного акта, соответствующий

егонаименованию. 

5.12. Должностнаяинструкцияработникадолжнасодержатьследующиераздел

ы: 

• общиеположения; 

• основныезадачи,права,предоставляемыеработникуиегообязанности; 

• взаимодействия; 

• ответственностьзанекачественноеинесвоевременноевыполнение(неисполн

ение)обязанностей,предусмотренныхдолжностнойинструкцией; 

• требованиякработнику. 

6. Порядокпринятияиутверждениялокальногонормативногоакта 

6.1. Локальныйнормативныйакт,прошедшийпроверкуналитературно-

стилистическуюграмотностьиправовуюправильность,атакжепроцедурусогласова

ния,подлежитпринятиюиутверждениюзаведующимобразовательнойорганизации

всоответствиисУставомдошкольногообразовательногоучреждения. 

6.2. Локальные нормативные акты дошкольного образовательного 

учреждениямогутприниматьсяруководителем,общимсобраниемтрудовогоколлек

тива,общимсобраниемродителей(законныхпредставителей),Педагогическимсове

том. Коллегиальными органами управления образовательной 

организации,наделеннымиполномочиямипопринятиюлокальныхнормативныхак

товвсоответствиисУставомдошкольногообразовательногоучреждения,—

попредметам ихведения икомпетенции. 

6.3. Припринятиилокальныхнормативныхактов,затрагивающихправавоспитанн

иков,учитываетсямнениеродительскогокомитета. 

6.4. Неподлежатприменениюлокальныенормативныеакты,ухудшающиеположе

ние участников образовательных отношений по сравнению с 

трудовымзаконодательством,коллективнымдоговором,соглашениями,атакжелок

альныеакты,принятыеснарушениемпорядкаучетамненияпредставительного 

органа. 

6.5. Прошедший процедуру принятия локальный нормативный акт 

утверждаетсяруководителем образовательной организации. Факт утверждения 

оформляетсяприказом заведующего ДОУ,заверенныйподписью. 

6.6. Локальныйнормативныйактвступаетвсилусмомента,указанноговприказе,ли

бо,вслучаеотсутствиятакогоуказания,поистечении7календарныхднейсдатыприня

тияданноголокальногонормативногоакта.Датойпринятиялокальногонормативно

гоакта,требующегоутверждения 



заведующим дошкольным образовательным учреждением, является дата 

такогоутверждения. 

6.7. После утверждения локального нормативного акта проводится 

процедураознакомленияснимучастниковобразовательныхотношений,накоторых

распространяютсяположенияданноголокальногонормативногоакта.Ознакомлени

е с локальным нормативным актом оформляется в виде 

подписиознакомляемыхлицсуказаниемдатыознакомлениянаотдельномлистеозна

комления, прилагаемом к нему. Ознакомление с локальным актом можетбыть 

также произведено путем направления на электронную почту 

работниковдетскогосада. 

6.8. Утвержденный локальный акт подлежит опубликованию на 

официальномсайтедошкольногообразовательногоучреждениявтечение10(десяти

)календарных дней. 

7. Порядоквнесенияизмененияидополненийвлокальныеакты 
7.1. Вдействующиелокальныеактымогутбытьвнесеныизмененияидополнения. 

7.2. Предложение о внесении изменений может исходить от любого органа 

илица, который согласно настоящему Положению имеет право ставить вопрос 

оразработке и принятии соответствующего локального акта либо утверждать 

этотдокумент. 

7.3. ПорядоквнесенияизмененийидополненийвлокальныеактыДОУопределяетс

явсамихлокальныхактах.Востальныхслучаяхизмененияидополненияосуществля

ютсявследующемпорядке: 

• внесениеизмененийидополненийосуществляетсявпорядке,установленном 

в локальном нормативном акте, на основании 

котороговносятсяизменения; 

• измененияидополнениявлокальныеакты:положения,принятыебезсогласова

ниясорганомуправления,правила,инструкции,программы,планы, 

постановления, решения, приказы и распоряжения, вносятся 

путемиздания приказа заведующего о внесении изменений или 

дополнений влокальныйнормативныйакт; 

• изменения и дополнения в положения, принятые после согласования 

сорганомгосударственно-

общественногоуправления,вносятсяпутемизданияприказазаведующегодо

школьнымобразовательнымучреждением о внесении изменений или 

дополнений в локальный акт спредварительнымполучениемотнего 

согласия. 

7.4. Локальныенормативныеактымогутбытьдосрочноизменены: 

вслучаевнесенияизмененийвучредительныедокументыобразовательной

 организации; 

 

• дляприведениявсоответствиесизмененнымивцентрализованномпорядкено

рмативамио труде; 

• порезультатаматтестациирабочихмест. 
7.5. Измененияидополнениявлокальныйактвступаютвсилусдаты,указаннойвпри

казеовнесенииизмененийилидополненийвлокальныйнормативныйакт,авслучаео

тсутствияуказаниявнемдаты—поистечению7 



календарныхднейсдатывступленияприказаовнесенииизмененийилидополненийв

локальныйактвсилу. 

7.6. Изменения и дополнения в предписания и требования, протоколы и 

акты,методические рекомендации, акты о признании локальных актов 

утратившимисилу,невносятся. 

8. Ответственность 

8.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение требований, 

установленныхвлокальныхактахдошкольногообразовательногоучреждения,сотр

удникиобразовательной организации несут ответственность в соответствии с 

Уставом,трудовымкодексом РоссийскойФедерации. 

8.2. Занеисполнениеилиненадлежащееисполнениеобязанностей,установленны

х данным Положением, работники детского сада, участвующие 

вразработкелокальныхактов,несутответственностьвсоответствиисдействующим 

трудовымзаконодательством. 

9. Действиелокальныхактов 

9.1. Локальныеактыорганизации,осуществляющейобразовательнуюдеятельнос

ть,действуюттольковпределахдошкольногообразовательногоучрежденияинемог

утрегулироватьотношения,складывающиесявнеобразовательнойорганизации. 

9.2. Локальныеактыдетскогосадаутрачиваютсилу(полностьюиливотдельнойчаст

и)вследующихслучаях: 

• вступление в силу акта, признающего данный локальный акт 

утратившимсилу; 

• вступление в силу локального акта большей юридической силы, 

нормыкоторогопротиворечатположениямданноголокальногоакта; 

• признание судом или иным уполномоченным органом 

государственнойвластилокальногоактаДОУпротиворечащимдействующе

музаконодательству. 

9.3. ЛокальныйактДОУ,утратившийсилу,неподлежитисполнению. 

10. Заключительныеположения 

10.1. НастоящееПоложениеопорядкеразработкиипринятиялокальныхнормативн

ыхправовыхактовявляетсялокальнымнормативнымактом,принимаетсянаПедагог

ическомсоветедошкольногообразовательногоучреждения и утверждается (либо 

вводится в действие) приказом 

заведующегодошкольнымобразовательнымучреждением. 

10.2. Всеизмененияидополнения,вносимыевнастоящееПоложение,оформляютс

явписьменнойформевсоответствиидействующимзаконодательством 

РоссийскойФедерации. 

10.3. Положениеопорядкеразработкиипринятиялокальныхнормативныхправовы

хактовдошкольногообразовательногоучрежденияпринимаетсянанеопределенны

й срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются 

впорядке,предусмотренномп.10.1.настоящегоПоложения. 

10.4. ПослепринятияПоложения(илиизмененийидополненийотдельныхпунктов

и разделов) вновой редакциипредыдущая 

редакцияавтоматическиутрачиваетсилу. 
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